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§1. ULDSATTED

(1) Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik to6.
Opilasuurimus pdhjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab
uurimiskiisimused, pohjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist,
kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja kokkuvdtte, kasutatud allikate
loetelu ning annotatsioon eesti (vene) ja voorkeeles. Opilasuurimus on algupirane, objektiivne ja
siisteemne ning uurimuse tulemused on tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus
kajastab Gpilase uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu liksnes refereerimisega.

(2) Praktiline t66 on Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Kirjalik kokkuvote
avab praktilise t00 tausta, 1dhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66
aktuaalsust, toGprotsessi ja to0 tulemust.

(3) Uurimistoo on Opilase iseseisev too

1) uuritavate kodulooliste andmestikega/ algallikatega;
2) teaduslike materjalidega;
3) uuritavate objektide voi ndhtustega.

(4) Glimnaasiumi 1dpetamise tingimus on uurimisto6 voi praktilise t66 sooritamine vahemalt
hindele ,,rahuldav*.

(5) Pohikooli 1dpetamise tingimus on III kooliastme loovt66 sooritamine.

(6) Loovtdd on Opilase iseseisev t60, mis on dpilase poolt loodud/valmistatud teos, dpilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, dppematerjal, tehnoloogia voi késit6o vahendeid ja votteid kasutades
loodud ese vdi objekt vms. Loovtdo kirjalik kokkuvdte avab to0 tausta, ldhtealused ja eesmérgid
ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, tdOprotsessi ja t06 tulemust ning t66
seotust Oppekava ainetega.

§2. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO EESMARK

(1) Opilasuurimuse ja praktilise t56 ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmirgiks dpilase loova
eneseviljenduse, koostdd ja iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste
omandamine:

1) uuritava probleemi voi loodava praktilise t66 kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise
ja analiitisimise oskus;

2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) to0 eesmirgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sGnastamise ning sobiva meetodi ja
analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

5) teadusteksti koostamise (eelkdige dpilasuurimuse puhul) oskus;

6) oma tegevuse ja t66 analiilisimise oskus;

7) t60 korrektse vormistamise oskus;

8) kokkuvdtte ja annotatsiooni koostamise oskus;

9) t60 kaitsmise oskus.



§3. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO ETTEVALMISTAMINE

(1) Uurimist6o, praktilise t66 voi loovtoo teema valivad 7. ja 10. klassi Opilased 30. aprilliks

(2) Uurimistdode, praktiliste toode voi loovtodde kaitsmine korraldatakse 8. ja 11. klassi
Opilastele vastavalt mai alguses ja aprilli 16pus.

(3) Opilasuurimuse ettevalmistamine on dpilasuurimuse kavandamine, libiviimine ja kirjalik
vormistamine juhendatud dppeprotsessis.

(4) Praktilise t60 ja loovtoo ettevalmistamine on praktilise t66 (loovtdd) kavandamine, ldbiviimine
ning tod eesmirkide, teoreetilise tausta ja t60 sisu kirjalik vormistamine juhendatud
Oppeprotsessis.

(5) Opilasuurimuse, praktilise t66 vdi loovtdd vastutav juhendaja on kooli tootaja. Lisaks kooli
tootajale voib kaasata juhendaja viljastpoolt kooli.

(6) Opilasuurimusel, praktilisel t561 voi loovtdol vdib olla iiks (soovituslik Loksa Giimnaasiumis)
vOi mitu Opilasautorit, kelle panus todsse on selgelt ndidatud ja eristatav. Koik autorid peavad
osalema Opilasuurimuse, praktilise t66 voi loovtoo esitlemisel.

(7) Opilasuurimuse, praktilise t66 vdi loovtdd juhendajaga kooskdlastatud tegevuskava esitatakse
Oppealajuhatajale 15. septembriks (ei ole kohustuslik pohikoolis). Kdik uurimistoddega seonduvad
tahtajad kirjeldatakse kooli tildtd6plaanis, mis kinnitatakse direktori késkkirjaga.

(8) Kui pdhikooli loovtod kaitsmine ebadnnestub, siis méiératakse dpilasele tdiendav Oppetdd ja
korduskaitsmine toimub jargmise dppeaasta kevadel.

(9) Kui pdhikooli loovtdo teoreetiline osa vajab tdiendamist (ei ole korrektselt vormistatud,
loovtdo teoreetilises osas on puudusi jms), t60 ise on aga olemas ja kaitsmisprotsess on ldbitud,
voib kaitsmiskomisjon tagastada t60 Opilasele tdienduste tegemiseks ja langetada otsuse enne
kdesoleva Oppeaasta loppu.

(10) Kui glimnaasiumiastme uurimisto0 on retsensendile ja kaitsmiskomisjonile digeaegselt
esitamata (11. klassi kevadel):

1) Opilane ei ole lubatud kaitsmisele;
2) Opilane kaitseb oma t66d jargmise dppeaasta korralisel kaitsmisel,
3) opilase t66 eest saadud punktisumma korrutatakse 0,8-ga

(11) Kui glimnaasiumidpilasel ei ole voimalik esitada oma t66d digeaegselt raske tervisliku
seisundi tottu, kdsitletakse tema juhtumit eraldi.



§4. UURIMISTOO KOOSTAMINE

(1) Uurimistdo 1dbiviimisel on jargmised etapid:

1) teema valik;

2) kirjandusega tutvumine (otsustamine, kas teemat uurida ja kui uurida, siis mida);
3) uurimiskiisimuste voi hiipoteeside sdnastamine;

4) uurimistdo esialgse kava koostamine;

5) kirjanduse pdhjal iilevaate kirjutamine;

6) katsete labiviimine, materjali kogumine jms;

7) kogutud materjali ja/voi andmete analiiiis;

8) uurimistulemuste tdlgendamine;

9) t606 kirjalik vormistamine;

10) t66 esitamine ja kaitsmine.

(2) Praktilise t66 ldbiviimisel on jargmised etapid:

1) teema valik

2) ideede ja taustainfo kogumine, koondamine ning analiilisimine,

3) praktilise t66 teostamine koos teoreetilise osa koostamisega.

4) t56 kaitsmine. Opilane esitab komisjonile praktilise to6 ning sellega seotud teoreetilise osa,
mis sisaldab t606 teoreetilist tausta, protsessi kirjeldust, to6 teostamise analiiiisi ning
hinnangut 16pptulemusele. Kaitsmisel teeb dpilane t66 teostamise protsessist ja
10pptulemusest verbaalse kokkuvotte.

(3) Koik uurimistdoga voi praktilise todga seotud kulud kannab t66 koostaja.

§5. UURIMISTOO VORMISTAMINE

(1) Uurimisto6 esitatakse A4 formaadis vertikaalse asetusega (portrait), pehmes koites, iihes
eksemplaris.

(2) Uurimist6o vormistatakse arvutikirjas. Kirja fondiks on soovitatav kasutada Times New Roman
ja suuruseks 12 pt. Uurimistdo viljatriikifaili formaat on *.pdf.

(3) Alapealkirjad (kolmanda taseme pealkirjad) tuleb vormindada kirjapunktiga 14, paragrahvi
pealkirjad (teise taseme pealkirjad) kirjapunktiga 16, peatiikkide pealkirjad (esimese taseme
pealkirjad) Kirjapunktiga 18. Pealkirjade font peab olema ka Times New Roman.

(4) Reavahe on 1,5 tdhekorgust.

(5) Tekst vormistatakse {ihele lehe poolele, jattes iila- ja alaservast 2,5 ning paremalt 2 cm tiihja
ruumi. Koitmise tarvis tuleb vasakust servast tiihjaks jétta 3 cm.

(6) Lehekiilg peab olema joondatud kogu t66 ulatuses molemalt poolt.

(7) Lehekiiljed nummerdatakse, numbrid pannakse lehekiilje alaserva (jalusesse keskele), kogu
t60 ulatuses tihesuguselt, tiitellehte ei nummerdata. Lehekiilje numbri suurus ja font ei tohi erineda
t00 omast.

(8) Tood ilmestavad illustratsioonid tuuakse vélja kas teksti sees voi t60 10pus eraldi lisadena.
Kaik illustratsioonid nummerdatakse, viidates teksti vastavas lauses antud illustratsioonile (Néide:
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joonis 1). Kdik t60s esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t66 ulatuses
voi peatiikkide kaupa ja pealkirjastatakse. Koik joonised allkirjastatakse ja nummerdatakse araabia
numbritega. Ka lisad nummerdatakse (kui neid on rohkem kui iiks) ja pealkirjastatakse ning nende
kohta peavad olema tekstis viited.

(9) Erinevad osad nummerdatakse (nditeks: 1. Esimene osa). Teema liigendamise huvides on
soovitav kasutada ka peatiikke (néiteks: 1.1. Esimese osa esimene peatiikk) ja alapeatiikke (1.1.1.
Esimese osa esimese peatiiki esimene alapeatiikk).

(10) Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad
kirjutatakse triikitdhtedega. Alajaotuste, alapunktide pealkirjad kirjutatakse esisuurtihtedega,
16ppu punkti ei panda. Pealkirjades sonu ei poolitata, liihendeid ei kasutata. Pealkiri paigutatakse
lehe vasakusse serva. Koik t60 iseseisvad osad (annotatsioon, sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte,
allikate loetelu, lisad jne) algavad uuelt lehelt.

(11) Teaduslike toode keeleks on korrektne ning akadeemiline eesti keel (vajadusel voib olla ka
moni levinud voorkeel). To6des ei kasutata slingi, kone- ja ilukirjanduslikke véljendeid ega otsest
koneviisi. To06 kirjutatakse umbisikulises vormis (Néide: tehti, uuriti, kiisitleti jne), v.a pdhikoolis,
juhul kui t66 stiil seda ei voimalda.

(12) Viitamine

1) PGhindudeks on: viidata tuleb allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud. Koik t66 sisulises
osas kasutatud teiste autorite originaalsed seisukohad, probleemipiistitused, tsitaadid,
arvandmed jm peavad olema viidatud. Viide peab olema tdpne ja selge ning mitte sisaldama
aktiivseid hiiperlinke.

2) Viitamisel kirjutatakse  viide sulgudesse viidatava teksti  jdrele, maérkides
autori/koostaja/toimetaja nime (tema nime puudumisel pealkirja esimene sdna) ja teose
ilmumise aasta. Naide: (Arak, 1998). Aasta puudumisel kirjutada viiteks ainult autori nimi vai
artikli pealkiri.

3) Kui autoreid on mitu, siis kirjutatakse 16igu jarel sulgudesse autoritest esimesena toodu nimi
ning selle jdrel lithend jt ja teose ilmumisaasta. Néide: Kui raamatu autoriteks on Kokassaar,
U., Martin, M. ja Toom, M., kirjutatakse 16igu jérel (Kokassaar jt., 1999)

4) Voib viidata ka ainult aastaarvule, kui tekstis sisaldub nimi koheselt kordusena. Naide:
Timotheus (1999) on 6elnud, et ....

5) Elektrooniliste materjalide viited koostatakse sarnaselt paberkandjal olevate allikate viidetega.
Kodulehekiilgi voib viidata kas tervikuna voi mingile osale (lingile) viidates. Naide: Viimsi
Kooli koolipere esimene koolipédev algas kell 10 vana koolimaja juurest, kus Opilasesinduse
juhendamisel siirdus rongkéik uue koolimaja juurde. (Viimsi Keskkool, 2007)

6) Tsitaat peab vastama originaalile sOnastuse, ortograafia, kirjavahemaérkide ja eristuskirjade
(sorendused) osas. Tsiteerimisel voorkeeltest tuleb tsitaat eesti keelde tdlkida voimalikult
adekvaatselt, vajadusel esitada originaalsOnastus joonealusena. Tsitaat tuleb esitada
jutumérkides. Viide méarkida kohe pérast tsitaati l0petavaid jutumérke, sdltumata sellest, kas
see asub lause 16pus voi keskel.

7) Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sonadega. Refereeringu puhul
jutumérke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale v3i autorile. Kui refereering
koosneb iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset 10petavat punkti, kui aga tervest 15igust,
siis parast punkti.



§6. UURIMISTOOLE ESITATAVAD EETILISED NOUDED

(1) Uurimist6os tuleb jargida uurimiste vastavust eetikanduetele. Jargnevalt on dra toodud moned
olulisemad reeglid, mis otseselt puudutavad ka dpilastoid.

(2) Lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale viitamata.

(3) Mone teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma t66s peab olema luba andmete
valdajalt.

(4) Uuringus osalemine peab olema vabatahtlik.
(5) Uuritavate isikute anoniitimsus peab olema tagatud.

(6) Uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm. materjali
avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.

§7. UURIMISTOO ULESEHITUS
(1) Iga uurimistd6 koosneb jargmistest osadest:

1) tiitelleht;

2) sisukord;

3) annotatsioon (emakeeles ja A-vodrkeeles);

4) sissejuhatus;

5) uurimuse probleemi ja teoreetilise tausta tutvustus;

6) uuringu metoodika (sisaldab valimit, mddtevahendeid, protseduure, andmetootluse
meetodeid).

7) tulemused,;

8) arutelu;

9) kokkuvdte ja jareldused;

10) kasutatud Kirjandus;

11) lisad (vajaduse korral).

(2) Uurimistoo tlesehitus on jargmine, kusjuures iga toodud osa algab eraldi lehelt:

1) tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid: Oppeasutus, t00 pealkiri, t66 liik
(Uurimistod/Loovtdd), autori nimi ja klass, juhendaja nimi, t66 kirjutamise koht ja aeg.
Vormistatakse vastavalt toodud nédidisele (t66 pealkiri paksus kirjas kirjasuurusega 20 pt, t66 litk
kirjasuurusega 14 pt, koik iilejadnud tekstid kirjasuurusega 12 pt, kirja stiil kogu tiitellehel Times
New Roman vt LISA 1)



2) sisukord.

Sisukord
ANNOTATSIOON ... 1
SISSEJUHATUS .ottt r e 1
1. ESIMENE OSA ..ottt bbbttt ettt b e 2
1.1. Esimese 0sa esimene peatiikk ..........cccooveiiiiiiiiiiiiiiic e 2
1.2.  Esimese 052 teine PeatlikK .........cccuviiiiiiiiiiiiiiiciie e 2
1.3.  Esimese 0sa kolmas peatiikK............ccoooveiiiiiiiiiiiiicc e 2
2. TEINE OSA .ottt bbbt bbbttt b b 3
2.1.  Teise 0sa eSIMeNe PEAtUKK ........coriviiiiiiiiiiiiiiic e 3
2.2.  Teise 0sa teine PEAtKK ........ccviiviiiiiiiiiie e 3
2.3. Teise 0sa kolmas peatliikK .........cccocueiiiiiiiiiiiiiiic e 3
3. KKOLMAS OSA ettt 4
3.1. Kolmanda osa esimene peatlikK............ccovueriiiiiiiiiiiiiiciiece e 4
3.2.  Kolmanda osa teine peatiikk ..........ccccouviiiiiiiiiiiiciic e 4
3.3.  Kolmanda 0sa kolmas peatiikk ............ccceuruiiiiiiiiiiiiiiiii i 4
KOKKUVOTE ..ot 5
KASUTATUD KIRJANDUS ... 6
LESAD e 7

Sisukorras tuuakse dra koigi alajaotuste pealkirjad ja vastav lehekiilje number. Annotatsioon,
sissejuhatus, kokkuvdte ja kasutatud kirjanduse loetelu on ilma jarjekorranumbriteta, kuid
loetletakse sisukorras. Sisukord luuakse tekstitoimeti vastava tooriistaga (Kirjastiil Times New
Roman, kirjasuurus 12 pt. Vaata jargnevat graafilise elemendina lisatud sisukorra niidet).

3) annotatsioon

Kirjutatakse eesti keeles ja A-voorkeeles. Annotatsioon sisaldab votmesdnade loetelu (5 kuni 15)
ja teksti, kus tuuakse andmed t66 mahu, keele, illustratsioonide arvu, kasutatud kirjanduse ja
allikate nimetuste arvu kohta, tutvustatakse t66 eesmirki, uurimisobjekti, kasutatud metoodikat,
t60 tulemusi ja nende uudsust.

4) sissejuhatus.

Sissejuhatuses on jargmised peamised osad:

1. teema valiku pohjendamine;

2. t00 eesmirgi selgitamine (mida soovitakse tdestada voi timber liikata, millisele probleemile
otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust, mis on selles valdkonnas tehtud,
milliseid uurimisiilesandeid tiidetakse);

3. t60 iilesehituse selgitamine;

4. kasutatavate andmete ja metoodika liihitutvustus.

Sissejuhatuses voib autor tdhelepanu juhtida nendele asjaoludele, mille teadmine aitab lugejal t66
sisu paremini moista. Selleks voivad olla andmete hankimisega kaasnenud probleemid, samuti
9



isikute ja institutsioonide nimetamine, kellelt saadi abi t66 kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et
sissejuhatuses ei tegelda piistitatud probleemi lahendamisega, seda ei kuhjata iile arvudega.

5) t66 pohiosa.

Uurimisdo koosneb tavapéraselt kolmest pShiosast:

a) uurimisobjekti voi -ndhtuse iseloomustus, (mida antud valdkonnas on eelnevalt uuritud);

b) materjal ja metoodika (mida mina tegin — minu uurimus);

C) analiiiis ja stintees (minu uurimuse tulemused ja nende vordlus eelnevate uurimustega antud
valdkonnas).

6) kokkuvote.

Kokkuvdttes esitatakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele ning ndidatakse piistitatud

ilesannete lahendamis-vdimalused ja saadud tulemused. Kokkuvdtte peamisteks iilesanneteks on:

a) liihidalt esitada t60 sisulises osas saadud peamised tulemused, jareldused, hinnangud,
ettepanekud jne;

b) vilja tuua t60s tehtud jarelduste ja ettepanckute kasutamise vdimalused ja voimalikud
edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme. Kokkuvote ei ole t00 eelnevate osade tekstildikude

mehhaaniline kokkutdstmine. Kokkuvottes ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt

autoritelt parinevaid seisukohti ja jéreldusi.

7) kasutatud kirjanduse loetelu.

Siin tuuakse alfabeetilises jérjestuses vélja koik allikad, millele t66 koostamisel on toetutud ning
millele on tekstis viidatud. Sama autori publikatsioonid reastatakse publitseerimise aja alusel
vanimast uuemani. Kui allikana on kasutatud kirjutaja samal aastal ilmunud publikatsioone,

madrab paigutuse pealkiri. Samal aastal ilmunud allikatele lisatakse eristamiseks aastaarvu jargi a,
b, ¢ (nt. 1995a, 1995b).

Uhe autori raamat: Autori nimi, initsiaal(id). Aasta. Raamatu pealkiri. Linn: kirjastus.
Naide. Lougas, V. 1989. Arheoloogia Eestimaa teedel .Tallinn: Valgus.

Kahe autori raamat: Autori nimi, initsiaal(id). & Autori nimi, initsiaal(id). Aasta. Raamatu
pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.

Niide. Eysenck, H.J. & Eysenck, M.W. 1985. Personality and Individual Differences: A. Natural
Science Approach. New York: Plenum Press.

Artikkel kogumikust: Autori nimi, initsiaal(id). Aasta. Artikli vdi peatiiki pealkiri. Toimetaja
eesnime initsiaal(id). Toimetaja perekonnanimi. (Toim), raamatu pealkiri. Linn: kirjastuse nimi.

Naide. Vapra, A. 1988. Vananemine ja eaka inimese tervishoid. H. Janes (Toim), Tervise teejuht
I. Tallinn: Valgus.

Uhe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri. Ajakirjanimi,
ajakirja number. Lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.

Niide. Otsing, A. 1994. Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 3, 22-24.

Kahe autori artikkel ajakirjast: Autori nimi, initsiaal(id). & Autori nimi, initsiaal(id). Aasta.
Artikli pealkiri. Ajakirja nimi, ajakirja number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub.
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Niide. Costa, P.T. & McCrae, R. R. 1992. Four Ways Five Factors are Basic. Personality and
Individual Differences, 6, 653-665.

Aadress Interneti kodulehekiiljelt: Autori nimi, initsiaal(id). Aasta. Artikli pealkiri. [Interneti
aadress]. Materjali kasutamise kuupéev.

Nidide. Nowakowsky, J. Constructivist Model for Learning. [http//www.ncrel.
org/sdrs/areas/issues/content/cntreas/science/sc5model.htm]. 24.veebruar.1998.

Kui teatav kirjutis, andmestik vms on ilmunud triikisena ning toodud ka Internetis, on soovitav
eelistada paberkandja kasutamist. Kui materjal on ainult Internetis, peavad kdik viidatud artiklid
olema andmekandjale salvestatud, kuna artikkel voidakse Internetist kustutada ja siis on vajadusel
t00 autoril viite korrektsust raske tdestada.

Kui autorit ei ole voimalik vélja tuua, lahtutakse teose, kodulehekiilje, artikli pealkirjast.

8) lisad.

Siin esitatakse illustratsioonid, tabelid, joonised, graafikud, algallikad jm., millele tekstis on
viidatud, kuid mida ei analiilisita. Lisadesse paigutatakse lisamaterjal, mis asja moistmise
kohapealt ei ole vajalik, tugimaterjalid ja seletused, mida tekstis ei analiiiisita voi mis koormaksid
liialt pohiteksti. Lisadesse ldhevad niiteks ankeetide vormid, algandmete tabelid, kisitlemata
materjal, mille pShjal on tekstis tehtud tabeleid, ulatuslikud lisaselgitused.

§8. PRAKTILISE TOO JA LOOVTOO ULESEHITUS POHIKOOLIS

(1) Iga praktiline t66 koosneb jargmistest osadest:

1) tiitelleht;

2) sisukord;

3) sissejuhatus;

4) t60 teoreetilise tausta tutvustus;

5) tooprotsessi detailne kirjeldus ja tulemus
6) kokkuvote;

7) kasutatud kirjandus;

8) lisad (vajaduse korral).

(2) Praktilise t66 tilesehitus

on jargmine, kusjuures iga toodud osa algab eraldi lehelt:
1) tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid: dppeasutus, t66 pealkiri, t60 liik (Praktiline
t66/Loovtdd), autori nimi ja klass, juhendaja nimi, t66 kirjutamise koht ja aeg. Vormistatakse
vastavalt toodud néidisele (t66 pealkiri paksus kirjas kirjasuurusega 20 pt, t66 liik kirjasuurusega
14 pt, koik iilejadnud tekstid kirjasuurusega 12 pt, kirja stiil kogu tiitellehel Times New Roman vt
LISA 1)

2) sisukord. (vt §7. (2) 2)
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3) sissejuhatus.
Sissejuhatuses on jargmised peamised osad:

1) teema valiku pohjendamine;

2) t00 aktuaalsuse selgitamine;

3) t60 eesmargi selgitamine (mida soovitakse toestada voi timber liikata, millisele
probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust, mis on selles
valdkonnas tehtud, milliseid uurimisiilesandeid tdidetakse);

4) iilevaade t66 lahendusvariantidest, tehnikatest ja materjalidest;

5) loovtdo seotus millis(t)e labiva(te) teema(de)ga voi kuidas erinevaid aineid (valdkondi)
16imiv.

4) t60 teoreetilise tausta tutvustus

Tutvustatakse referatiivses vormis materjale, kust t60 tegija/tegijad said ainest oma t60 jaoks ja
leidsid teoreetilisi teadmisi ja praktilisi juhiseid t66 teostamiseks. Tutvustatakse t60 objekti ja
selgitatakse, millega on tegemist.

5) tooprotsess ja tulemus

Tooprotsessis kirjeldatakse kontseptuaalset lahendust, t66 protsessi, kasutatud
meetodeid/toovotteid, kollektiivselt tehtud t66 puhul ka iga Opilase panust. Ndidatakse piistitatud
tilesannete lahendamise voimalused ja saadud tulemused.

6) kokkuvote.

Kokkuvottes tuleb vilja tuua enesekriitiline analiiiis praktilise t60 teostamise protsessist,
juhendaja soovitused ja nendest kinnipidamine, abistavate infoallikate tugi praktilise t66
teostamiseks, oodatav tulemus ning hinnang oma t66le. Juhtida tdhelepanu to6 teostamisel
tekkinud raskustele ja saadud uutele teadmistele ja oskustele.

7) kasutatud kirjanduse loetelu. (vt §7. (2) 7)
8) lisad

Praktilises t60s paigutatakse lisadesse visandid, pildid, fotod, heli- ja videoldigud jne CD plaadil
jms, mis tdiendab, kinnitab voi kirjeldab todprotsessi. Projektidele, mida finantseerivad lisaks
opilasele ka muud osapooled, niiteks kaasdpilased, kool vdi kohalik omavalitsus, tuleb lisada
eelarve ning aruanne raha kasutamise kohta.

§9. OPILASUURIMUSE, PRAKTILISE TOO JA LOOVTOO KAITSMINE

JA HINDAMINE
(1) Kaitsmine
1) uurimistod kaitsmine toimub direktori poolt hiljemalt kaks nédalat enne kaitsmisperioodi
algust kinnitatud komisjoni plaani alusel.
2) uurimustdid hindab kooli direktori poolt hiljemalt kaks néddalat enne kaitsmisperioodi
algust kinnitatud uurimistddde komisjon, kuhu kuuluvad:
a) Komisjoni esimees — Loksa Giimnaasiumi direktor;
b) direktsiooni liige;
12



C) 2 t66d juhendanud Opetajat,
d) ON esindaja - dpetaja.

3) uurimistdodle hinnangu andmiseks méddrab komisjon kaks retsensenti (1 Opetaja ja 1
opilase). Opilasretsensendile esitab autor oma t66 elektrooniliselt. Opilasretsensent esitab
retsensiooni elektrooniliselt ja paberkandjal, mis koidetakse t66 vahele
a) uurimistoo autorile paranduste tegemiseks;

b) emakeeledpetajale hindamiseks

Retsensent esitab t06 kohta kirjaliku retsensiooni Opilasele ja komisjonile. Retsensioon
prinditakse ja koidetakse uurimist6d vahele. Retsensentideks on reeglina meie kooli
Opetajad, voivad olla ka ainespetsialistid véljastpoolt kooli. Uurimist66 juhendaja esitab
t60 kohta eksamikomisjonile oma kirjaliku arvamuse, mis prinditakse ja koidetakse
uurimistdo vahele.

4) 111 kooliastme loov- ja praktilist t66d hindab komisjon. T66 juhendaja esitab t66 kohta oma
kirjaliku arvamuse, mis prinditakse ja koidetakse t66 vahele.

5) uurimist6o, praktilise t66 voi loovtod koostaja voi koostajad teevad S5-minutilise (kahe
autori korral mitte iile 7,5 minuti) ettekande tehtud t6ost. Ettekannet toetab esitlus, mis
nditab t60 pealkirja, autoreid, tutvustab t60 eesmirke, illustreerib t66 olulisemaid
saavutusi. Esitluse valmistamisel peab lahtuma auditooriumis esitatava esitluse koostamise
reeglitest. Praktilise t66 kaitsmisel esitab Gpilane vormistatud kirjaliku kokkuvotte ja
sOltuvalt t60st kas praktilise t60, pildimaterjali voi helisalvestise kaitstavast toost. Ka
praktilise t60 kaitsmist toetab esitlus.

6) komisjon voib esitada ettekande jargselt to6d puudutavaid/tapsustavaid kiisimusi.

(2) Hindamine
Uurimistdos hinnatakse jargmist:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

sisu, sh uurimist6o vastavust teemale, seatud eesmérkide saavutamist, meetodite valikut ja
rakendatust;

vormi, sh referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu, t66 liigendatust, vormistamisnduete
taitmist, t60d allikatega ning keelelist korrektsust ja eneseviljendusoskust;

protsessi, sh planeerimist, tdhtaegadest kinnipidamist ja kontakti juhendajaga;

Opilase esinemist kaitsmisel

uurimist6o 1opliku hinde kujundab hindamiskomisjon, arvestades

a) uurimistdo sisulist aspekti;

b) uurimist66 vormistuse vastamist nduetele;

c) juhendaja arvamust;

d) retsensendi hinnangut;

e) Opilase esinemist ja kompetentsust kaitsmisel.

IIT kooliastme loovtdd sooritatus (sooritatud/mittesooritatud) kantakse klassitunnistusele ja
kajastatakse e-koolis.

III kooliastme loovtoode hindamisel ldhtutakse tildisest hindamismudelist.

uurimistoo hinne kajastatakse e-koolis, ja kantakse giimnaasiumi Idputunnistusele, pShikoolis
kaitstud loov- voi uurimistod kajastatakse e-koolis ja pealkiri kantakse pdhikooli
16putunnistusele.

kui Opilasuurimust voi praktilist td6d on hinnatud mitterahuldava hindega v31 mittesooritatuks,
antakse Opilasele vOimalus korduvaks Opilasuurimuse,  praktilise t66 voi loovtdod
ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks.
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10) uurimis- loovtdd hinde avalikustab kaitsmiskomisjoni esimees vOi tema poolt volitatud
kaitsmiskomisjoni liige pérast 10pliku hinde kujundamist.

(3) Hindamisjuhend

Hinnatakse 100 punkti siisteemis:

90 - 100 punkti — hinne ,,5° (pShikoolis ,,sooritatud*)
75 — 89 punkti — hinne ,,4* (pdhikoolis ,,sooritatud*)
50 — 74 punkti — hinne ,,3* (pohikoolis ,,sooritatud*)
25 — 49 punkti — hinne ,,2 (pohikoolis ,,sooritamata‘“)
0 — 24 punkti — hinne ,,1* (pdhikoolis ,,sooritamata“)

To60d hindavad juhendaja, 2 retsensenti (Opetaja voi spetsialist kirjutavad retsensiooni ja hindavad;
Opilane kirjutab retsensiooni) ning komisjon. Hindamisel tulevad arvesse jargnevad asjaolud:
1) 66 protsess (juhendaja hinnang) - 20 punkti
a) autori panus teema valikul ja motestamisel
b) autori aktiivsus ja asjatundlikkus t66 koostamisel
C) t60 planeerimine
d) tdhtacgadest kinnipidamine
e) regulaarne ja aktiivne kontakt juhendajaga
2) 060 sisu (retsensendi ja komisjoni hinnang) - 15 + 15 punkti
a) too vastavus teemale
b) sissejuhatuse ja kokkuvotte tipsus
C) t66 uurimusliku osa piisav vordlemine kasitletud materjalidega
3) t60 vormistamine (retsensendi ja komisjoni hinnang) - 10 + 10 punkti
a) kogu uurimistdo struktuursus, terviklikkus ja proportsionaalsus
b) ihtne viitamissiisteem kogu t66 ulatuses
c) hea keelekasutus
4) eelkaitsmine - 10 punkti
a) tegevusplaani digeaegne esitamine
b) t66 valmimine vastavalt tegevusplaanile
c) autori kompetentsus
d) autori oskus vastata komisjoni kiisimustele.
e) valmiva t66 materjalide esitlemine
5) kaitsmine - 20 punkti
a) esinemisoskus, selge ja artikuleeritud kone
b) kompetentsus kiisimustele vastamisel
c) kaitsekone selgus, arusaadavus
d) ajast kinnipidamine
e) teema naitlikustamine, esitluse vastamine nouctele
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§10. JUHENDAJA JA RETSENSENDI ULESANDED
(1) Juhendaja tilesanded:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

aitab teema valikul ja selle piiritlemisel;

vajadusel soovitab allikmaterjale;

koostab Opilasega uurimuse valmimise ajakava (uurimiskava);

aitab (vajadusel) piistitada uurimisprobleeme, -kiisimusi voi hiipoteese;

aitab valida uurimismeetodeid;

aitab valida andmekogumisinstrumente;

aitab teoreetilist ja praktilist materjali seostada;

t60 koostamise ajal teeb vahekokkuvotteid, teeb parandusi, suunab Opilast oma t66d
parandama;

annab kirjaliku hinnangu giimnaasiumidpilase uurimistodle (vt lisa) ja pdohikooli Opilase
loovtdole (annab sdnalise hinnangu dpilase tegevusele toOprotsessis).

10) vastutab koos Opilasega uurimist6d voi loovtod koikide etappide tehnilise teostuse ja

labiviimise eest.

(2) Retsensendi iilesanded:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

jérgib to60 vastavust piistitatud eesmaérgile;

annab t60 iga osa tiitmise iseloomustuse ja jargib teaduse viimaste saavutuste kasutamise astet;
annab hinnangu pistitatud lilesande lahendamise otstarbekusele;

néditab t66 kasutusvoimalusi;

jérgib vormistuse vastavust nduetele;

toob vilja t66 peamised véartused ja huvipakkuvamad osad;

toob vilja t66 puudused (viidates konkreetsele lehekiiljele, 16igule, reale v. joonisele);

annab toole hinnangu;

esitab retsensiooni t006 koostajale enne t60 kaitsmist (vt lisa)
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LISAD

1.Tiitelleht

Loksa Giimnaasium

Too teema

To0 liik (uurimist6o, referaat vms.)

Andmed t66 koostaja kohta: nimi
klass

Juhendaja: nimi

Loksa 2011

16




2. Hindamismudel
Uurimist66 hinne kujuneb jérgimiselt punktide alusel:

a) Uurimist66 juhendaja hinnang kokku kuni 20 punkti.
b) Retsensendi hinnang uurimistd6le kokku kuni 25 punkti.

¢) Kaitsmiskomisjoni hinnang uurimistdole kokku kuni 25 punkti.
d) Kaitsmiskomisjoni hinnang eelkaitsmisele kokku kuni 10 punkti

e) Kaitsmiskomisjoni hinnang kaitsmisele kokku kuni 20 punkti

Soovituslikud vormid

Protsess (hindab juhendaja)

Objekt Punkte 4 Punkte 3 Punkte 2 Punkte 0 punkte
Loomingulisus | elulise teema | elulise teema | on raskusi oma ja t606 on teemaga 4
leidmine ja leidmine ja voora teksti kaudselt (vdga
mdtestamine mdtestamine | sidumisel tervikuks | vahesel mééral)
seotud
Omaalgatus ja | aktiivsus vajas abi on raskusi t606 vajab pidevat 4
aktiivsus materjali materijali tilesehitamisel, ei juhendamist,
otsimisel, tootlemisel oska ennast omaalgatus
labitootamisel véljendada puudub
ja
vormistamisel
Kontakt oOpilase oOpilase Opilane kohtus Opilane esitas 4
juhendajaga kontakt kontakt juhendajaga vaid juhendajale
juhendajaga juhendajaga paar korda valmis t66
kogu t606 viltel | kogu t66
regulaarne ja | viltel
piisavalt ebaregulaarne
aktiivne ja liiga vihene
Planeerimine oOpilane Opilane juhendajaga Opilane ei 4
planeeris ja planeeris ja kohtudes oli eelto6 | kohtunud
teostas oma teostas oma tegemata juhendajaga
t6od t60d osaliselt
oskuslikult, iseseisvalt,
alati oli juhendajaga
juhendajaga kohtudes oli
kohtudes eelt6o osaliselt
t606161k tegemata
iseseisvalt 1dbi
moeldud
Téhtajad kokkulepitud | monel korral Opilane ei 4
tahtaegadest ei peetud kinni pidanud Kkinni
peeti kinni kokkulepitud kokkulepitud
kogu protsesse | tahtaegadest tahtacgadest
viltel
Max 20 p 20
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Sisu (hindavad retsensent ja komisjon)

Objekt Punkte 3 Punkte 2 Punkte 1 Punkte 0 | punkte
Pealkiri pealkiri kajastab tapselt | pealkiri vastab mitmekordsel | pealkiriei | 3
t60 sisu osaliselt t60 sisule lugemisel saab | vasta t66
aru seotusest sisule
t60 sisuga
Uurimus | uurimuslik osa (kiisitlus, | uurimusliku osa uurimuslik osa | Uurimus- | 3
katsed, vordlus, koostamisel/ on koostatud/ | liku osa ja
jareldused, eksperiment | ldbiviimisel esineb lébi viidud t00
vm) on hésti koostatud/ | iiksikuid vigu, on kiisitavalt voi | esimese
18bi viidud ja vorreldud | vorreldud t66 on vorreldud osa suhtes
piisavalt to0 esimeses esimese osaga t60 esimese puudub
osas kasitletud osaliselt osaga Seos
materjalidega puudulikult
Analiitis | analiiiis on pohjalik, analiilis voi arutelu analiilis ja tegemist | 3
jaarutelu | arutelu selge, tdpne ja on liiga pealiskaudne | arutelu on on refera-
slisteemne puudulik tiivse
tooga
Ees- sissejuhatuses piistitatud | eesmérgid ja sissejuhatus ja | Sisse- 3
margid, | eesmarkidele ja hiipotees/uurimis- kokkuvote juhatus
hiipotees | hiipoteesile/uurimiskdisi- | kiisimused sobivad pole kooskdlas | ja/voi
mustele on kokkuvdttes | osaliselt kokku- kokku-
selged ja konkreetsed vottega vote
vastused puuduvad
Meetod materjal on kogutud materjal on kogutud | valitud vale eisaaaru, | 3
sobivaima meetodiga ja | ebasobiva meetodiga | meetod ja millist
hulk on piisav usaldus- | voi hulk pole piisav | materjali hulk | meetodit
védrsete jarelduste usaldusvédrseteks on ebapiisav on
tegemiseks jéreldusteks t60 eesmargi kasutatud
saavutamiseks
Max 15p | 15
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Vorm (hindavad retsensent ja komisjon)

Objekt Punkte 1 Punkte 0,75 Punkte 0,5 Punkte 0 punkte
Vormistus | teksti suurus, reavahe, | esineb paar esineb palju vormistuseleei | 1
pealkirjad, lehekiilgede | ldbivat viga vormistusvigu | ole p&oratud
nummerdus jne on mingisugust
korrektne tihelepanu
illustratsioonid illustratsioonide | illustratsioo- illustratsioo- 1
vormistatud korrektselt | vormistusel nide vormistus | nidel puuduvad
- joonistel, tabelitel, esineb paar vale allkirjad ja
fotodel allkirjad, puudust viited
vajadusel viited
algallikatele voi nende
puudumine vastab t60
iseloomule
lisade olemasolu voi - lisade lisade olemasolu | 1
puudumine vastab t60 olemasolu voi v0i puudumine
iseloomule puudumine ei vasta t60
vastab t60 iseloomule
iseloomule
osaliselt
Struktuur | referatiivne ja referatiivne osa | referatiivne osa | t66 on 1
uurimuslik osa on to0s liiga vdike | toos liiga suur | referatiivne,
tasakaalus ning uurimuslik | uurimuslik osa
viike puudub
t606 liigendus ja liigenduse ja/voi | t66 on liiga t60 liigendamata | 1
pealkirjad on selged ja | pealkirjade osas | palju véi liiga | voi liigendatud
pohjendatud esineb iiksikuid | véhe liigen- ebaotstarbekalt
puudujdike datud voi
pealkirjad ei
sobi sisuga voi
liiga pikad
t60s on kasutatud illustratsioone illustratsioone | illustratsioone 1
sobival hulgal voiks olla voiks olla pole kasutatud,
illustratsioone rohkem vihem kuigi teema seda
(joonised, fotod, voimaldaks
diagrammid, kaardid
vms)
To6 kasutatud materjalide kasutatud vormistamisel kasutatud 1
allikatega | nimekiri korrektne, materjalide on vigu olulisel | materjalide
reastatud alfabeetiliselt | vormistuses médral nimekiri puudub
esineb
moningaid vigu
tekstis on viidatud tekstisiseses tekstisisene tekstisisene 1
tihtse siisteemi jargi viitamises viitamine viitamine
koikidele kasutatud esineb tiksikuid | siisteemitu puudub
allikatele, joonistele, vigu
tabelitele, lisadele jne.
Enese- sOnavara mitmekesine, | esineb moni esineb kuni 15 | esineb 1
véljendus | lausestus sobiv ja tood labiv viga | to0d labivat hulgaliselt
loogiline viga lausestusvigu
oigekirjavead esineb mdni esineb kuni 15 | esineb 1
puuduvad, puudub tood labiv viga | to0d labivat hulgaliselt
sléngi ja voorkeelte viga oigekirjavigu
moju
Max 10 p 10
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3. Kaitsmine
(hindab komisjon)

Tabelis on esitatud maksimaalne vdimalike punktide arv. Komisjonil on digus oma dranégemise
jargi anda eri aspektide eest vihem punkte.

Kriteerium Kriteeriumile vastavus punkte
Teema naitlikustamine Naited ilmestavad sisu tutvustamist; atraktiivsus. 4
Huvi dratamine uuritud materjali vastu. Kasutatud
PowerPointi voi mdnda teist esitluse koostamise
vahendit.
Esinemisoskus Kindel, ladus esinemine; side publikuga; kdne selgus, | 4
konkreetsus
Kaitsekone Kaitsekone iilesehitus vastab nouetele; olemas koik 4
osad; kaitsekdne ammendav ja arusaadav
Ajakasutus Optimaalne ajakasutus, dige tempo, arusaadavus 4
Kompetentsus, materjali Oskab vastata komisjoni liikmete kiisimustele; on 4
valdamine tutvunud erinevate oma uurimust puudutavate
materjalidega
Max20p | 20

4. Eelkaitsmine
(hindab komisjon)

Tabelis on esitatud maksimaalne vdimalike punktide arv. Komisjonil on digus oma drandgemise
jérgi anda eri aspektide eest vihem punkte.

Kriteerium Kriteeriumile vastavus punkte

Tegevusplaani esitamine Autoril on digeaegselt esitatud juhendajaga 2
kooskolastatud tegevusplaan.

T66 valmimine vastavalt Autor suudab kaitsmiskomisjonile kirjeldada 2

tegevusplaanile (esitledes t66 valmisolevat materjali), kui suures

ulatuses on tegevusplaan tdidetud, mis on veel tarvis
teha ja kuidas edasised tegevused on planeeritud.

Autori kompetentsus Autoril on selge arusaam uurimise objektist ja 2
meetodist ja ta suudab seda kaitsmiskomisjonile
tutvustada

Autori oskus vastata komisjoni | Autor on vdimeline vastama kaitsmiskomisjoni 2

kiisimustele kiisimustele.

Valmiva t66 materjalide Autoril on esitleda/esitada kaitsmiskomisjonile 2

esitlemine materjale tehtud t60st

Max 10 p | 10
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4. Juhendaja hinnang
Enne kaitsmisele lubamist hindab t66d selle juhendaja, vottes arvesse nii to60 tulemust kui kogu

protsessi.
Uurimistoo valmimise protsessi hindamisel arvestatakse:

a) autori panust teema valikul ja mdtestamisel

b) autori aktiivsust ja asjatundlikkust t66 koostamisel
C) t60 plancerimist ja tdhtaegadest kinnipidamist

d) autori aktiivsust juhendajaga suhtlemisel

Juhendaja kirjutab oma hinnangu sdnaliselt vabas vormis, pdhjendades/selgitades oma viiteid.
Juhendaja hinnang peab vastama uurimistdd vormistamise nouetele.

HINNANG TOOPROTSESSILE: punkti (kuni 20 p)

Luban (ei luba) klassi Opilase

uurimistoo

kaitsmisele.

(uurimistoo pealkiri)

Juhendaja:

Allkiri
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5. Retsensendi hinnang

Retsensent:

RETSENSIOON
klassi Opilase uurimistoole

(Uurimistdo pealkiri)

Retsenseeritava uurimistod maht on lehekiilge pdhiosa ning
lehekiilge lisasid. Materjali illustreerimiseks on kasutatud tabelit ja joonist.
Kasutatud materjalide loetelus on nimetust.

Tutvunud pdhjalikult tilalnimetatud uurimistdo sisu ja vormiga, annab retsensent uurimistéode
vormistusjuhendile ning hindamisjuhendile tuginedes t66le hinnangu jargmistes alaldikudes:
— 160 vastavus piistitatud eesmaérgile;

— sissejuhatuse ja kokkuvdtte sobivus;

— valitud uurimismeetodite otstarbekus;

— kasutatud allikmaterjalide ammendavus;

— probleemi avamise pohjalikkus;

— iseseisvate jdrelduste loogilisus;

— teadusteksti koostamine: korrektne enesevéljendus, toostruktuur ja vormistus.

Retsensendi hinnang tddle.

To0 sisu ja teadlikkus ning selle vdljendumine: punkti
T66 vormistus, to0 struktuur, t66 allikatega, viljenduslaad: punkti
Kuupéev Retsensendi allkiri

Retsensent kirjutab retsensiooni sdnaliselt vabas vormis, pdhjendades/selgitades oma viiteid,
vajadusel viidates uurimist6o lehekiilgedele.
Retsensioon peab vastama uurimistdd vormistamise nduetele.
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6. Kaitsmise protokoll

Protokoll
Loksa Giimnaasiumi 11. klassi uurimistoode kohta
KOMISJONT BSIMEES: ...ttt bbbt
(ees- ja perekonnanimi)
KOmiISJoNi THKME: ...

(ees- ja perekonnanimi)
Uurimistoode kaitsmine algas kell ......................., Idppes kell ..............c...... .
Uurimistdode kaitsmisele tuli ......... Opilast. Lubatud oOpilastest jdi tulemata ......... Opilast,

(ees- ja perekonnanimi)

Jrk nr | Opilase ees- ja Uurimist66 teema Hinne Markused
perekonnanimi

Komisjoni litkmete eriarvamused:

Kuupéev: ..o

KOMISJONT @SIMEES: .. .vetentttt et ettt et et ettt et et et et et e aeeneeeennenns
fallkiri/

KOMISJONT LIIZE: +.ve ittt e
fallkiri/

Komisjoni HIge: .....ooneiii e
Jallkiri/
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7. Annotatsioon

ANNOTATSIOON
Loksa Giimnaasium

T66 pealkiri
Kuu ja aasta Keel ja lehekiilgede arv:
Allikad:
Lisad:
Referaat
Votmesonad :
ToOO autor : allkiri:
Kaitsmisele lubatud:
Juhendaja: allkiri:
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ANNOTATION

Loksa Gymnasium

Title
Month and year Language and number of pages:
Sources:
Additions:
Summary
Keywords :
Author : signature:
Accepted:
Mentor: signature:
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