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SISSEJUHATUS

Loovtdo ja praktiline t60 on Opilase iseseisev t60, mis on dpilase poolt loodud véi valmistatud
teos, Opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, dppematerjal, tehnoloogia voi kdsitodvahendeid
kasutades loodud ese voi objekt vms. Loovtdo ja praktilise t66 kirjalik kokkuvdte avab t66
tausta, ldhtealused ja eesmérgid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust,

toOprotsessi ja to0 tulemust ning t66 seotust dppekava ainetega.

Loovtdd ja praktilise t60 eesmdrk on aidata Opilasel arendada oma loovust, koostddoskust ja
iseseisva tootamise oskust. Selle kidigus Opitakse, kuidas otsida ja analiiiisida t66 jaoks
vajalikku teavet ning andmeid, kasutada Opitut praktilistes olukordades, valida ja rakendada
sobivaid toovahendeid ja meetodeid ning planeerida oma aega nii, et t60 edeneks sujuvalt.
Samuti Opitakse selgelt ja arusaadavalt kirjutama, oma tegevust ja tulemusi hindama ning t66d
korrektselt vormistama. Lopuks harjutatakse ka t60 kaitsmist, et oma ideid ja tulemusi kindlalt

ja selgelt teistele esitleda.

Pohikooli 16petamise tingimus on III kooliastme loovt6d sooritamine. Kui loovtdd kaitsmine
ebadnnestub, mairatakse Opilasele tdiendav Oppetdd ning korduskaitsmine toimub jérgmise
Oppeaasta kevadel. Kui aga t60 teoreetiline osa vajab tdiendamist, nditeks ei ole see korrektselt
vormistatud voi sisaldab olulisi puudusi, kuid t66 praktiline osa on olemas ja kaitsmisprotsess
on ldbitud, vaib kaitsmiskomisjon anda Opilasele voimaluse teha vajalikud parandused. Loplik

otsus peab sel juhul olema langetatud enne dppeaasta 15ppu.



1 LOOVTOO JA PRAKTILISE TOO
ETTEVALMISTAMINE

Praktilise t66 voi loovtod teema valivad 7. klassi Opilased 30. aprilliks. Praktiliste toode ja

loovtoode kaitsmine korraldatakse 8. klassi dpilastele mai alguses.
1.1 Ettevalmistuse eesmérk ja protsess

Loovtdo voi praktilise t60 edukas teostamine algab pohjalikust ettevalmistusest.

Ettevalmistus on aeg, mil Opilane kavandab oma t66, motleb 14bi t66 eesmaérgid ja tegevused
ning kogub vajaliku info ja vahendid. Sellel perioodil dpitakse oma aega planeerima, vastutust

votma ja koostodd tegema juhendajaga.
1.1.1 Teema valimine ja eesmérgi seadmine

Loovt6o voi praktilise t66 teema peaks olema Opilasele huvitav ja joukohane. Hea teema pakub
Opilasele voimalust avastada midagi uut, arendada oma oskusi ning viljendada loovust. Sageli

on sobiv teema seotud dpilase hobide, tulevikuplaanide voi koolis dpitavate ainetega.
Teema valimisel tasub ldbi moelda:

e Mis mind kdige rohkem huvitab ja innustab?
e Mida uut ma selle t66 kaudu dppida tahan?

e Kas mul on piisavalt vahendeid ja teadmisi selle teema uurimiseks ja teostamiseks?

Teema valiku jdrel sOnastatakse eesmérk, mis nditab selgelt, mida t60 kaudu soovitakse
saavutada voi millist probleemi lahendada. Eesmérk peaks olema konkreetne, moddetav ja

realistlik. Histi sOnastatud eesmaérk aitab kogu todprotsessi jooksul hoida fookust ja suunda.

Loovt6dd voi praktilist t66d voib teha liksinda voi rithmas. Kui t661 on mitu dpilasautorit, peab
iga osaleja panus olema selgelt eristatav ja ndhtav. Kdik autorid peavad osalema t60 esitlemisel
ning kaitsmisel. Riihmat6o eeliseks on vdoimalus jagada iilesandeid ja arendada koostdooskust,

kuid oluline on, et koik litkmed osaleksid aktiivselt ja vastutaksid oma rolli eest.
1.1.2 Tegevuskava ja koost6o juhendajaga

Jargmiseks sammuks on tegevuskava ja ajaplaneerimine (Vt Lisa 3.). Selleks koostatakse plaan,
kuhu margitakse t60 peamised etapid ja tdhtajad. Hésti koostatud tegevuskava aitab viltida

ajapuudust ja viimase hetke kiirustamist ning voimaldab jilgida, kas t66 edeneb plaanipéraselt.
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Tegevuskava peab olema kooskolastatud juhendajaga ning esitatud loovtéode korraldamise
koordinaatorile hiljemalt 30. septembriks. K&ik praktilise t66 voi loovtodga seotud tihtajad ja
sammud kirjeldatakse kooli iildtodplaanis, mis kinnitatakse direktori késkkirjaga. Tdhtajast
kinnipidamine on véga oluline, sest see aitab tagada t60 digeaegse valmimise ja vélistab tarbetu

kiirustamise 16pusirgel.

Oluline osa ettevalmistusest on ka koost6d juhendajaga. Loovtdol voib olla {iks voi mitu
juhendajat. T66 peamine juhendaja peab olema Loksa Giimnaasiumi téo6taja. Lisaks kooli
tootajale voib kaasata juhendaja véljastpoolt kooli. Juhendaja on dpilase toetaja ja nduandja
kogu protsessi viltel, tema aitab tidpsustada teemat, jagab teadmisi ja annab tagasisidet. Opilane
peaks juhendajaga regulaarselt suhtlema, arutama t60 kdiku ning kiisima abi ja ndu, kui tekib

probleeme voi kiisimusi.



2 LOOVTOO JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMINE

Loovtod ja praktilise t60 koostamine toimub samm-sammult. Eduka t66 eelduseks on

jarjekindel tegutsemine ning iga etapi hoolikas 1ibimdtlemine ja teostamine.

Koik praktilise t66 vOi loovtdd teostamisega seotud kulud (materjalid, todvahendid,

transpordikulud jms) kannab t66 koostaja.
2.1 Too etapid

Praktilise t60 ja loovtdod koostamise protsess koosneb neljast peamisest etapist. Kdik etapid

tuleb ldbida siisteemselt, et tagada t66 kvaliteet ja nduetele vastavus.

2.1.1 Ideede ja taustainfo kogumine, koondamine ning analiilisimine

Opilane uurib, mida on varem samal vdi sarnasel teemal tehtud, milliseid materjale,
toovahendeid ja meetodeid on vaja ning milliseid teadmisi tuleb juurde omandada.

Taustainfo kogumiseks voib kasutada:

e raamatuid ja dpikuid;
e usaldusviirseid veebiallikaid;
e vestlusi voi intervjuusid spetsialistidega;

e varasemaid loovtdid voi praktilisi toid.

Kogutud info tuleb 14bi analiilisida ja koondada t66 eesmérkide ja plaani kujundamiseks.

See etapp aitab véltida hilisemaid vigu ning annab selge pildi, kuidas t66 edukalt 1dbi viia.
2.1.2 Praktilise t60 teostamine ja teoreetilise osa koostamine

Kui t66 plaan ja vajaminev info on olemas, algab praktiline teostamine.

Selles etapis valmistab dpilane oma t60 voi projekti vastavalt kokkulepitud eesmaérkidele ja
tegevuskavale.

Praktilise t60 tegemise kdigus tuleb pidada arvestust toOprotsessi kohta ja teha méarkmeid, et

hiljem oleks voimalikult lihtne teoreetiline osa koostada.
Teoreetiline osa sisaldab:

e 00 teoreetilist tausta ja ldhtealuseid;



e toOprotsessi kirjeldust;
e analiiiisi kasutatud meetodite ja toovotete kohta;
e hinnangut 10pptulemusele, sealhulgas t60 tugevustele ja voimalikele parendus

kohtadele.

Teoreetiline osa koostatakse jirk-jargult, paralleelselt praktilise tdoga, et oluline info ei

ldheks kaduma.

2.1.3 Too kaitsmine

Valminud t606 esitatakse kaitsmisele.
Kaitsmisel tutvustab dpilane komisjonile nii praktilist tulemust kui ka teoreetilist osa.
Esitluses peab sisalduma:

® tO0 eesmadrgi ja sisu tutvustus;
e tooprotsessi ja kasutatud meetodite kirjeldus;

e Opilase enda hinnang todtulemustele ja kogemustele.

Kaitsmise ajal teeb Opilane suulise kokkuvdtte t66 teostamise protsessist ja Iopptulemusest.

Koik t66 autorid peavad olema kaitsmisel kohal ja osalema esitlusel, kui t66 on valminud

rithmatoona.



3 VORMISTAMINE

Vormistamisjuhendi eesmérk on luua Loksa Giimnaasiumi Opilaste loov- ja praktilistele

toodele iihtsed vormistusreeglid, et tagada t66de ihesugune ja korrektne valimus.

3.1 Uldnduded

Iga praktiline t66 koosneb jargmistest osadest:

tiitelleht;

sisukord;

sissejuhatus;

100 teoreetilise tausta tutvustus;
tooprotsessi detailne kirjeldus ja tulemus
kokkuvote;

kasutatud kirjandus;

lisad (vajaduse korral).

Loksa Glimnaasiumi t66de vormistamisel tuleb jérgida jairgmisi reegleid:

Praktiline t66 ja loovtdo esitatakse digitaalselt A4 formaadis vertikaalse asetusega
(portrait)
Praktiline t60 ja loovtdd vormistatakse arvutis ning esitatakse PDF-formaadis.
Lehe veerised: iilemine ja alumine 2,5 cm; parem 2 cm; vasak 3 cm (koitmise jaoks).
PGShitekst: Times New Roman, suurus 12pt, reavahe 1,5.
Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvdtte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad
kirjutatakse triikitdhtedega. Alajaotuste, alapunktide pealkirjad kirjutatakse
esisuurtdhtedega, 10ppu punkti ei panda. Pealkirjades sonu ei poolitata, lithendeid ei
kasutata.
Pealkiri paigutatakse lehe vasakusse serva. Koik to0 iseseisvad osad (annotatsioon,
sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte, allikate loetelu, lisad jne) algavad uuelt lehelt.
Pealkirjade suurused:

o 1 pealkiri — 18 pt, triikitdhtedega;

o 1.1 pealkiri — 16 pt;

o 1.1.1 pealkiri — 14 pt.

Pealkirjade font peab olema samuti 7imes New Roman.
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e Tekst peab olema rodpjoondatud (joondatud mdlemalt poolt).

e Pecalkirju ei poolitata ega lopetata punktiga ning need joondatakse vasakule.

e [Lchekiiljed nummerdatakse, numbrid pannakse lehekiilje alaserva (jalusesse keskele),
kogu t60 ulatuses ithesuguselt, tiitellehte ei nummerdata. Lehekiilje numbri suurus ja
font ei tohi erineda t66 omast.

e Keel ja stiil: t66 peab olema kirjutatud korrektses, akadeemilises eesti keeles. Sléngi,
ilukirjanduslikke viljendeid ega otsest konet ei kasutata. TO0 esitatakse umbisikulises
vormis (nt tehti, uuriti, kiisitleti), vdlja arvatud juhul, kui pdhikoolis on t60 stiilist

tulenevalt vaja kasutada teistsugust vormi.

3.2 TIllustratsioonid

3.2.1 Fotod

Fotod ja kuvatdmmised tdiendavad t66 sisu ning muudavad selle visuaalselt kergemini
moistetavaks. Koik to0s kasutatavad fotod peavad olema jirjestikku nummerdatud ning
varustatud lithikese ja selge allkirjaga, mis kirjeldab, mida fotol on kujutatud. Fotod

paigutatakse lehel keskele, et tagada t60 tihtlane ja korrektne vélimus.

Iga foto kohta tuleb tekstis esitada viide sulgudes (vt Foto 1). Kui kasutatav foto ei ole autori
enda tehtud, tuleb allkirja 10ppu mérkida autor voi allikas (nt, Allikas: Jaanus Tamm, 2025).

Autori enda fotode puhul eraldi viidet ei lisata, eeldusel et see on eelnevalt tekstis mainitud.
Niide:

Loksa Giimnaasium on kahekorruseline kollase-valge fassaadiga ja punase katusega

ajalooline hoone (vt Foto 7).

Foto 1. Koolimaja (Allikas: Jaanus Tamm)

3.2.2 Tabelid

Tabelid aitavad esitada andmeid selgelt, loogiliselt ja arusaadavalt.
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Tabeli kohale, vasakule joondatult, mirgitakse sona ,,Tabel* koos jérjestusnumbriga. Sellele
jérgi kirjutatakse lithike ja sisukas pealkiri, mis annab iilevaate tabeli sisust. Pealkirja 1dppu
punkti ei lisata. Tabeli veergude ja ridade pealkirjad kirjutatakse suure algustihega, et need
oleksid histi loetavad ja selged. Kui tabel on mahukas ja jiatkub jargmisele lehele, tuleb

tulpade pealkirjad igal jargneval lehel uuesti vilja tuua.

Tekstis peab igale tabelile kindlasti viitama pannes viide sulgudesse, nditeks (vt Tabel 1). Kui
tabelis olevad andmed pirinevad monest allikast, tuleb tabeli alla lisada viide kujul: Allikas:
Tamm, 2025. Kui aga tabeli koostamisel on kasutatud ainult t66 autori enda kogutud

andmeid, ei ole eraldi viidet vaja, eeldusel et see on eelnevas tekstis selgelt mainitud.
Niide:

Loplikuks valimiks kujunes kask spetsialisti, kes andsid ndusoleku intervjuus osalemiseks ja

kellel oli kogemus (vt Tabel 1).

Tabel 1. Valimi kirjeldus

Haridustaust Sugu Vanus

Allikas: Tamm, 2025

3.2.3 Joonised

Jooniste alla kuuluvad koik visuaalsed materjalid, nagu graafikud, skeemid, diagrammid ja
muud sarnased kujutised, v.a fotod. Iga joonis peab olema jirjestikku nummerdatud kogu t66
ulatuses ning varustatud lithikese ja selge allkirjaga, mis selgitab, mida joonisel on kujutatud.
Tekstis peab igale joonisele kindlasti viitama, pannes viite sulgudesse, néiteks (vt Joonis 1).

Joonised paigutatakse lehel alati keskele.

Kui joonis on loodud mone kirjandusliku allika pdhjal, tuleb joonise alla mérkida allikas,
néiteks: Allikas: Tamm, 2025. Kui joonis pdhineb t60 autori enda kogutud ja téodeldud

andmetel, e1 ole eraldi viidet vaja, eeldusel et see on eelnevalt tekstis selgelt vélja toodud.
Niide:

Pildil on kujutatud maja ja selle kdrval olev puu. Maja on kahekorruseline ning sellel on mitu

akent ja uks keskel. Puu asub maja paremal poolel (vt Joonis 1).
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Joonis 1. Kodu (Allikas: Tamm, 2025)

3.3 Viitamine

Viitamine on oluline osa loovtdo ja praktilise t60 vormistamisest. See néditab, millistele

allikatele on t60 autor tuginenud, ning aitab véltida plagiaati. Koik t60 sisulises osas

kasutatud ideed, tsitaadid, arvandmed ja teised autorite mdtted peavad olema korrektselt

viidatud.

Viitamisel tuleb jargida jargmisi pohimdtteid:

Pohindue — viidata tuleb ainult tegelikult kasutatud allikatele. Viited peavad olema
tapsed, selged ja arusaadavad. Viites ei tohi kasutada aktiivseid hiiperlinke, vaid tuleb
mérkida vaid vajalik teave allika kohta.

Viite vormistamine - viide paigutatakse alati sulgudesse kohe pédrast viidatavat teksti.
Viites margitakse autori, koostaja v4i toimetaja perekonnanimi ning teose ilmumise
aasta.

Naited: (Arak, 1998); Kui aastaarv puudub, maérgitakse ,,s.a.“ (ilma aastata): (Arak,
s.a.)

Viide mitmele autorile - kui teosel on mitu autorit, kirjutatakse viitesse esimese autori
nimi ning lithend jt (ja teised), millele jargneb ilmumisaasta.

Néide: Kui raamatu autoriteks on Kokassaar, U., Martin, M. ja Toom, M., siis
kirjutatakse viide kujul: (Kokassaar jt, 1999).

Kui tekstis on autori nimi juba vilja toodud, piisab ainult aastaarvu lisamisest
sulgudesse.

Naide: Timotheus (1999) on viitnud, et ...

Elektrooniliste allikate viitamine - internetiallikate viited koostatakse samamoodi
nagu triikiallikate omad. Viidata vOib nii terviklikule veebilehele kui ka kindlale

alamosale (lingile).
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Niide: Viimsi Kooli koolipere esimene koolipdev algas kell 10 vana koolimaja
juurest, kus Opilasesinduse juhendamisel siirdus rongkdik uue koolimaja juurde.
(Viimsi Keskkool, 2007)

e Tsitaat peab vastama originaalile nii sOnastuse, digekirja kui ka kirjavahemarkide
poolest. Kui tsitaat on vdorkeelne, tuleb see tdlkida eesti keelde vdimalikult tapselt;
vajadusel vOib originaalteksti lisada joonealusena. Tsitaat esitatakse alati
jutumirkides. Viide maérgitakse otse parast tsitaati l0petavaid jutumirke, sdltumata
sellest, kas tsitaat asub lause 16pus voi keskel.

Néide: ,,Majanduse {ildteooria on Jpetus olemasolevate piiratud ressursside
voimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste kasvavate vajaduste rahuldamiseks
(Arrak, 1991).

Refereerimine tdhendab teise autori motete edasiandmist oma sonadega, ilma teksti
tapselt kopeerimata.

e Refereeringu puhul jutumérke ei kasutata, kuid allikale tuleb alati viidata. Kui
refereering on iihe lause pikkune, paigutatakse viide enne lauset 1opetavat punkti. Kui
refereeritakse terve 10ik, paigutatakse viide pérast 15igu 1dpetavat punkti.

Niited: Uhe lause refereering: Oppimine on efektiivne, kui dpilane saab seostada uut
infot oma varasemate teadmistega (Good ja Brophy, 1997).

Terve 13igu refereering: Oppimise edukus sdltub suuresti kontekstist, milles see
toimub. Sageli tekib probleem seetdttu, et dpitu omandatakse iihes olukorras, kuid
rakendada tuleb seda hoopis teises. Vajalik on luua tingimused, mis aitavad Opitut

paindlikult kasutada erinevates olukordades. (Krull, 2018)

3.3.1 Eetilised nouded

Loovtdo ja praktiline t66 peavad olema ausad ning vastama eetikanduetele. Koik kasutatud
andmed, ideed, tekstid ja tsitaadid tuleb korrektselt viidata, et véltida plagiaati. Teiste autorite
loomingu kasutamine ilma viiteta on keelatud ning voib viia t66 hindamise negatiivse

tulemuseni.

Kui t66s kasutatakse andmeid, mis on kogutud mone teise uuringu voi projekti kdigus, peab
Opilane enne nende kasutamist saama loa andmete kogujalt vdi omanikult. T66 peab
pohinema Opilase enda loomingul ja tegelikel vaatlustel voi kogutud andmetel, tulemuste

moonutamine vol andmete voltsimine ei ole lubatud.
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4 PRAKTILISE TOO JA LOOVTOO ULESEHITUS

4.1 Tutelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg ja sisaldab koige olulisemat infot t66 kohta.
Sinna mérgitakse:

e kooli nimi;

® t00 pealkiri;

e 00 liik (loovtoo voi praktiline t60);
e autori(d) nimi ja klass

e juhendaja nimi;

e t60 kirjutamise koht ja aasta.

Vormistatakse vastavalt toodud ndidisele (t66 pealkiri paksus kirjas kirjasuurusega 20 pt, t60
liik kirjasuurusega 14 pt, koik tilejddanud tekstid kirjasuurusega 12 pt, kirjastiil kogu tiitellehel

Times New Roman (vt Lisa 1).
4.2 Sisukord

Sisukord peab kajastama koiki t66 osi ja pealkirju, tdpselt samas sOnastuses, nagu need on

tO00s esitatud.

e Jirjekorranumbritega (nt 1., 1.2., 1.2.1.) tihistatakse ainult t66 sisulised peatiikid ja
alajaotused.

e Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad ja lisad ei ole nummerdatud, kuid peavad
sisukorras kajastuma.

e Kui t60 sisaldab lisasid, esitatakse need sisukorras igaiiks eraldi teise astme
pealkirjana, mille ette on kirjutatud pdhipealkiri LISAD.

e Sisukord tuleb koostada automaatselt Wordi tooriistade abil, et oleks lihtne seda
uuendada.

e Kirjasuurus: Times New Roman, 12 pt, reavahe 1,5.

e Sisukord algab teiselt lehekiiljelt.

Sisukorra néidis on all lisades olemas (vt Lisa 2)
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4.3 Sissejuhatus

Sissejuhatus on t60 esimene sisuline osa, mis loob lugejale esmase ettekujutuse toost. See

peab andma vastuse kiisimustele miks, mida ja kuidas t66 tehakse. Sissejuhatus aitab mdista

t00 tausta ja annab todle loogilise alguse.

Sissejuhatuses on jargmised peamised osad:

teema valiku pdhjendamine, selgita, miks valisid just selle teema. Void tuua vélja
isikliku huvi, hobid, koolitunnis tekkinud idee vdi tulevikuplaanid, millega see seotud
on.

to0 aktuaalsuse selgitamine, pohjenda, miks valitud teema on oluline ja véartuslik.
Naiteks, kas see teema on hetkel iihiskonnas péaevakajaline, koolis vajalik vdi annab
juurde uusi teadmisi ja oskusi.

t00 eesmirgi selgitamine (mida soovitakse t00 koostamisega saavutada), kirjelda,
mida soovid t6oga saavutada. Eesmirk peaks olema konkreetne ja selgelt sonastatud,
et t00 teostamise kéigus oleks voimalik kontrollida, kas see sai tdidetud.

iilevaade t66 lahendusvariantidest, tehnikatest ja materjalidest, kirjelda liithidalt,
milliseid meetodeid, toovatteid ja materjale kasutasid.

loovtod seotus millis(t)e ldbiva(te) teema(de)ga vOi kuidas erinevaid aineid
(valdkondi) 16imiv, ndita, kuidas t06 seostub koolis Opitavate ainete voi ldbivate
teemadega. Naiteks voib t66 lihendada kunsti ja loodusteadused voi siduda omavahel

erinevaid valdkondi, arendades mitmekiilgseid oskusi.

Sissejuhatus peaks olema liihike ja selge 1 lehekiilg.

4.4 ToO teoreetilise tausta tutvustus

Teoreetilise tausta osa on t66 vundament, millele kogu praktiline tegevus toetub. Selles osas

kogub ja esitab Opilane taustainfot, mis aitab selgitada t60 olemust ja annab praktilisele

tegevusele teadusliku voi teoreetilise pdhjenduse.

Teoreetilises osas:

tutvustatakse materjale ja allikaid, millele t66 tugineb (raamatud, artiklid,
internetiallikad, intervjuud jms);

selgitatakse t60 objekti ja mdistet, et lugejal oleks selge, mida uuritakse voi luuakse;
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esitatakse ilevaade senistest teadmistest vOi varasematest sarnastest toodest, et
niidata, mida uut ja vairtuslikku see t60 lisab;
tekst kirjutatakse referatiivses vormis — oma sonadega, mitte otse teistelt autoritelt

kopeerides. Vajadusel v3ib kasutada tsitaate koos korrektse viitamisega.

4.5 Tooprotsess ja tulemus

Kirjeldatakse samm-sammult, kuidas t66 valmis. To6protsessi ja tulemuste kirjeldamine peab

olema tipne, et lugeja mdistaks kogu protsessi.

Kirjeldada tuleb:

t00 kontseptuaalset lahendust — kuidas idee hakkas kuju vdtma ja millised olid
esimesed sammud;

tooprotsessi etapid — planeerimine, ettevalmistus, praktiline teostamine, probleemide
lahendamine;

kasutatud meetodid ja toovotted — milliseid tehnikaid voi vahendeid rakendati ja miks
need valiti;

kui t66 on tehtud rithmas, tuleb selgelt vélja tuua iga Opilase panus ja vastutusala;

16plik tulemus, sh pildid, skeemid vdi muud materjalid, mis illustreerivad saavutatut.

Kui t66 kdigus ilmnesid probleemid vai takistused, voib need siin samuti dra markida.

4.6 Kokkuvote

Kokkuvote on t60 viimane osa, kus autor vaatab tagasi kogu protsessile ja hindab nii oma

tegevust kui ka tulemust. Selles peatiikis tehakse toole 10ppanaliiiis ja tuuakse vélja koige

olulisemad jareldused.

Kokkuvottes tuleks késitleda:

enesekriitiline analiiis — mis ldks hédsti ja mis vajaks jargmine kord paremat
planeerimist;

raskused ja lahendused, mis t66 kéigus ilmnesid;

uued teadmised ja oskused, mida t66 kaigus Opiti;

hinnang t66 16pptulemusele ja selle kasulikkusele;

liihike motisklus selle iile, kuidas t66 on seotud edasiste Opingute voi

tulevikuviljavaadetega.
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4.7 Kasutatud kirjandus

Kasutatud kirjanduse loetelu on t66 oluline osa, mis nditab, millistele allikatele t66 tugineb.
Koik t66s kasutatud allikad tuleb tuua vilja tdhestikulises jérjekorras ning nendele peab

tekstis korrektselt viitama.
Olulised pohimotted:

e Sama autori teosed jérjestatakse ilmumise aja jirgi — vanimast uuemani.

e Kui autoril on samal aastal ilmunud mitu teost, lisatakse aastaarvule tdhed a, b, c
(ndide: 1995a, 1995b).

e Kui autor puudub, ldhtutakse teose voi veebilehe pealkirjast.

e Internetiallikate puhul tuleb mérkida tépne link ja materjali kasutamise kuupéev.

e Kui triikkis ilmunud allikas on saadaval ka internetis, tuleks eelistada triikiversiooni,

kuna internetimaterjalid vdivad kaduda véi muutuda.

Naited kirjanduse loetelu vormistamiseks:
e Uhe autori raamat: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri.
Linn: kirjastus.
Niide: Lougas, V. (1989). Arheoloogia Eestimaa teedel. Tallinn: Valgus.

e Kahe autori raamat: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). & Autori perekonnanimi,

initsiaal(id). (Aasta). Raamatu pealkiri. Linn: kirjastus.
Niide: Eysenck, H.J. & Eysenck, M.W. (1985). Personality and Individual Differences: A
Natural Science Approach. New York: Plenum Press.

e Artikkel kogumikust: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli voi
peatiiki pealkiri. Toimetaja eesnime initsiaal(id). Perekonnanimi (Toim), raamatu

pealkiri. Linn: kirjastus.

Niéide: Vapra, A. (1988). Vananemine ja eaka inimese tervishoid. H. Jénes (Toim),

Tervise teejuht 1. Tallinn: Valgus.

e Uhe autori artikkel ajakirjast: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli

pealkiri. Ajakirjanimi, ajakirja number, lehekiilgede numbrid.

Niide: Otsing, A. (1994). Pentium tootmises ja turul. Arvutimaailm, 3, 22-24.
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e Kahe autori artikkel ajakirjast: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). & Autori
perekonnanimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli pealkiri. Ajakirjanimi, ajakirja number,

lehekiilgede numbrid.

Niide: Costa, P.T. & McCrae, R.R. (1992). Four Ways Five Factors are Basic. Personality
and Individual Differences, 6, 653—-665.

e Internetiallikas: Autori perekonnanimi, initsiaal(id). (Aasta). Artikli voi teksti

pealkiri. [Interneti aadress]. Materjali kasutamise kuupéev.

Niide:  Nowakowsky, J. (s.a.). Constructivist Model for  Learning.
[http://www.ncrel.org/sdrs/areas/issues/content/cntreas/science/scSmodel.htm]. Vaadatud

24.02.1998.

4.8 Lisad

Lisad sisaldavad toole lisatavat materjali, mis aitab protsessi ja tulemusi tépsustada,

illustreerida ja tdiendada, kuid mis oleks pShiteksti sees liiga mahukas.
Lisadesse voib paigutada:

e visandeid, fotosid, jooniseid ja muid visuaale,

e heli- ja videoldike (nditeks malupulgal voi lingi kaudu),

e lisadokumente, nditeks kiisitlusankeete voi protokolle,

e projekti rahastamisega seotud materjale (eelarve, aruanded).

Kui t66 on rahastatud lisaks Opilasele ka teistelt osapooltelt (niditeks kool, kohalik

omavalitsus voi kaasdpilased), tuleb lisada eelarve ja aruanne raha kasutamise kohta.

Kui lisasid on rohkem kui iiks, nummerdatakse need (Lisa 1, Lisa 2 jne). Iga lisa peab olema
pealkirjastatud, nditeks: Lisa 1. Kiisitluse kiisimustik. Tekstis peab olema selge viide

vastavale lisale, nt (vt Lisa 1). Lisad algavad uuelt lehekiiljelt.
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5 PRAKTILISE TOO JA LOOVTOO KAITSMINE

5.1 Kaitsmise iildpohimotted

Praktilise t60 ja loovtdd kaitsmine toimub vastavalt kooli direktori kinnitatud plaanile, mis
avaldatakse hiljemalt kaks nidalat enne kaitsmisperioodi algust. Enne Idplikku kaitsmist
toimub eelkaitsmine, mille eesmidrk on hinnata t66 valmimise seisu ja anda Opilasele
tagasisidet t60 tdiustamiseks. Eelkaitsmine viiakse ldbi vastavalt Opilase koostatud ja

juhendajaga kooskolastatud ajakavale.

Kaitsmine on avalik siindmus, kus Opilane tutvustab oma t66 eesmirke, protsessi ja tulemusi
ning vastab komisjoni kiisimustele. Kaitsmist viib I&dbi kooli poolt moodustatud
hindamiskomisjon, kes hindab t66 sisu, esitluse kvaliteeti ja Opilase teadmisi. Komisjoni
koosseis kinnitatakse direktori kdskkirjaga. Enne kaitsmist lisab t06 juhendaja oma kirjaliku

hinnangu, mis lisatakse uurimistdo juurde.
5.2 Esitluse tildehitus

Loov- voi praktilise to6 autor valmistab ette lithikese suulise ettekande, mida toetab visuaalne
esitlus (nt PowerPoint). Ettekande kestus on kuni 5 minutit ihe autori puhul ja kuni 7,5
minutit, kui t60 autoriteks on kaks Opilast. Esitlus peab olema selge ja loogiliselt iiles

ehitatud, ndidates t60 pealkirja, autorit, eesmérke, tooprotsessi ja peamisi tulemusi.
Soovituslik slaidide sisu:

e To0 teema, autori nimi, kool ja klass (1 slaid).

e® Teemavaliku pohjendus ja t66 eesmérk (1 slaid).
e To0 tegemise etapid ja protsess (3—5 slaidi).

e Kasutatud kirjandus (1 slaid).

e Tulemused ja jareldused (1-2 slaidi).

e Lopuslaid — nditeks ,,Tdnan kuulamast! Kiisimused ja arutelu.

5.2.1 Esitluse koostamise nduanded

Loksa Giimnaasiumis on kohustuslik kasutada kooli poolt loodud esitluspdhja, et tagada

iihtne ja korrektne visuaalne stiil. Muude kujunduste kasutamine ei ole lubatud.

e Slaidid peavad olema lihtsa ja puhta kujundusega, viltides liigseid siirdeid, efekte ja
liiga eredaid virve.
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e Tekst peab olema hésti loetav:

e Pecalkirja suurus 32—72 pt.

e Pohiteksti soovituslik suurus 22-28 pt.

e Uhel slaidil soovitatakse hoida umbes 46 rida teksti, igas reas 46 sdna.

e Tekst tuleb esitada punktidena, mitte pikkade lausetena.

e Koik pildid ja graafikud peavad olema kvaliteetsed, selged ja sisuga seotud.

e Uhel slaidil on soovitatav kasutada ainult {ihte illustratsiooni.

e Teiste autorite loodud fotode vdi jooniste puhul tuleb lisada viide kas pildi alla voi
esitluse 10pus (lingi teksti suurus voib olla viiksem kui 28 pt).

e Esitlust ei tohiks lasta automaatselt edasi litkuda, esineja peab slaide ise vahetama.

e Esitluse ajal ei loeta teksti ekraanilt, vaid rdédgitakse vabalt, hoides kuulajatega

silmsidet.

Pérast Opilase ettekannet voib hindamiskomisjon esitada tépsustavaid kiisimusi t66 kohta.

Kiisimustele vastamine on osa kaitsmisest ja nditab, kui hésti autor oma teemat tunneb.
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6 PRAKTILISE TOO JA LOOVTOO HINDAMINE

6.1 Hindamise iildpohimotted

Il kooliastme loovt6d hinnatakse kujul ,sooritatud“ voi ,,mittesooritatud”, ning see
mérgitakse nii  klassitunnistusele kui ka e-kooli. Loovtdodde hindamisel 1dhtub
hindamiskomisjon oma {iihisest hinnangust t66 kvaliteedile ja esitusele. PShikoolis kaitstud
loov- voi praktilise t60 pealkiri kantakse pohikooli Idputunnistusele, et kajastada Opilase

saavutust ametlikus dokumendis.

Kui Opilane saab kaitsmisel tulemuseks ,,mitterahuldav®, antakse talle vdimalus t60

ettevalmistamist tdiendada ning kaitsta t66d uuesti.

Lopliku hinde kujundab kaitsmiskomisjon ning selle teatab komisjoni esimees vOi tema

volitatud liige parast kaitsmise 16ppu.
6.2 Hindamisjuhend

Loovtdo voi praktiline t66 hinnatakse mitteristavalt, ehk tulemuseks on kas ,,arvestatud* voi
,mittearvestatud“. Hindamisel vdetakse arvesse nii t00 sisu kui ka kogu protsessi ja
16pptulemuse esitlemist. Esiteks vaadeldakse, kas t66 vastab valitud teemale ja seatud
eesmarkidele, kas meetodid on sobivad ning t66 on loogiliselt iiles ehitatud. Samuti
hinnatakse keelekasutuse tdpsust ja korrektsust. Lisaks hinnatakse loovtdo protsessi, Opilase
algatusvoimet ja aktiivsust teema valimisel, ajakavast kinnipidamist, kokkulepete tditmist,
loovate ideede hulka ning koost66- ja suhtlemisoskust. Samuti ka t66 vormistust, sealhulgas
teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektsust ning viitamise tdpsust. Viimaks vdetakse
arvesse to0 esitlust — ettekande iilesehitust, kone tempot ja selgust, visuaalsete materjalide

kasutamist ning autori oskust hoida kuulajatega kontakti.

Kunstiliste ja loominguliste todde puhul pooratakse tdhelepanu t66 ideele, originaalsusele ja
sellele, kuidas autor on suutnud luua uusi seoseid. Muusikateoste esitamisel hinnatakse ka

teose kunstilist kvaliteeti ja esituse taset.
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7 JUHENDAJA ULESANNE

Juhendaja roll on toetada ja suunata Opilast kogu loovtoo voi praktilise t00 protsessi viltel.
Tema iilesanne on aidata Opilasel leida sobiv ja joukohane teema ning seda vajaduse korral
tdpsustada ja piiritleda. Juhendaja voib soovitada sobivaid allikaid ja materjale, mis toetavad
t00 teoreetilist ja praktilist osa, ning koos Opilasega koostab ta t60 valmimise ajakava, et
tagada protsessi siisteemsus ja to0 Oigeaegne valmimine. Lisaks juhendab ta andmete
kogumise meetodite valikul ja aitab leida sobivaid todvahendeid ning uurimismeetodeid.
Oluline osa juhendaja t66st on aidata dpilasel siduda teoreetiline taust praktilise osaga, et t60
moodustaks terviku. TooOprotsessi kdigus jélgib juhendaja t66 edenemist, teeb
vahekokkuvdtteid, annab tagasisidet ja vajadusel suunab Opilast parandusi tegema. T60
16ppedes koostab juhendaja kirjaliku hinnangu nii t66 sisule kui ka Opilase tegevusele

toOprotsessis.

Juhendaja vastutab koos Opilasega kdigi todetappide korraliku ja tehniliselt korrektse teostuse

eest, et tagada t60 kvaliteet ja esitusvalmidus.
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LISAD
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Lisa 1. Tutelleht

Loksa Giimnaasium

Too teema

Too luk (uurimistoo, referaat vms.)

Andmed ti6 koostaja kohta: nimu
klass

Juhendaja: nimi

Loksa 2025
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Lisa 2. Sisukord

SISUKORD

1.1 Estmene peatlhh ottt e et e e
12 Teime peatiibl e
13 Elolmas peatlihde e et et e e et e

21 Teize osa estmene peatlibde

N R T 1SS SRS
I (0 Y N OSSO
L) o =TS
KASUTATUD KIRTANDUS oo

27

10

11



Lisa 3. Tegevuskava

Loksa Giimnaasiumi loovito ajakava

T autor:

T juhendaja:

T&o pealkiri:

T etapid (Millises jarjekorras
ja mida tegema hakkad?)

Tegevused (Millised tegevused
selleks ette vitta tuleb?)

Tahtaeg

Opilase allkiri:

Juhendaja allkiri:

Kuupiev
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